
รายงานการประชุม 
การจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในและแบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหาร
จัดการความเสี่ยงส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  วันพุธที่ 15 กุมภาพันธ์ 2566  เวลา  10.00 น.               
ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลโพนทราย    อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จังหวัดมุกดาหาร 

************************************ 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม 
 ๑. นายทองออน  สิงห์สุ  นายกเทศมนตรีต าบลโพนทราย     ประธานกรรมการ 

      ๒. นายกาวิน   พิทักโยธี  รองนายกเทศมนตรีต าบลโพนทรายรองประธานกรรมการ 
      ๓. นายอิสระ   เทพวงศ์ ปลัดเทศบาลต าบลโพนทราย  กรรมการ 

      ๔. นายบุญส่ง  ก้อนค าตัน ผู้อ านวยการกองช่าง กรรมการ 
 5. นางพิมพา  ศิริปี ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ 

      6. นางสาวปิยพร  บุญรกัษ์ หัวหน้าส านักปลัด กรรมการ   
 7. นางปณัฐธิดา  โสพา หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ กรรมการ                                     

      8. นางสาวบุญญิสา  ขันธิวัตร หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง กรรมการ 
        9.นางระวิวรรณ  ศรีสุริยจันทร์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ กรรมการ 
 10.นางสาวณชญาดา   วรวิวัฒน์กุล นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ กรรมการ 
 11. นางสาวกนกพร  ค าสีแก้ว นักวิชาการตรวจสอบภายในฯ กรรมการ/เลขานุการ  
 
รายช่ือผู้ไม่มาประชุม 
 ไม่มี 
เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
 เมื ่อเวลา ๑๐.๐๐น. นายทองออน  สิงห์สุ  นายกเทศมนตรีต าบลโพนทราย ประธาน
คณะกรรมการ กล่าวเปิดประชุม และได้ด าเนินการประชุมต่อไป 

 
นายทองออน  สิงห์สุ                  เรียน ท่านคณะกรรมการและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ที่ประชุมพร้อมแล้ว 
ประธานกรรมการ ผมขอเปิดการประชุมการจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในและ

แบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบวาระการประชุมต่อไป 

ระเบียบวาระที่ 1  เรื่องแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

นายอิสระ  เทพวงศ์                    เรียนท่านประธานและผู้เข้าร่วมประชุม สืบเนื่องจากที่กรมบัญชีกลางได้มี 
กรรมการ   หนังสือเวียน ว 75 แจ้งให้ อปท.ทุกแห่ง (ยกเว้นกรุงเทพมหานคร) ได้
จัดท า   

                               แบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในและแบบส ารวจด้านการควบคุม   
                               ภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง เพื่อจัดส่งแบบส ารวจให้ 
                               กรมบัญชีกลางจึงได้มีการประชุมวันนี้ขึ้น เพ่ือร่วมกันท าแบบส ารวจการ          
                                 ควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยง เดี๋ยวจะให้ตรวจสอบภายในด าเนินการ  
                                 ต่อครับ 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 



    -ไม่มี- 

 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเสนอเพื่อทราบและพิจารณา 

น.ส.กนกพร  ค าสีแก้ว  สวัสดีค่ะท่านประธานและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านค่ะ ตามที่กรมบัญชีกลาง 
กรรมการและเลขานุการ ได้มีการแจ้งให้ทุก อปท. ด าเนินการจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบ

ภายในและแบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความ
เสี่ยง เพ่ือจัดส่งแบบส ารวจให้กรมบัญชีกลาง ผ่านทาง Google Form 
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ จึงได้มีการจัดประชุมในครั้งนี้ขึ้น เพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้อง
ทุกท่านได้ร่วมกันจัดท าแบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหาร
จัดการความเสี่ยงของเทศบาลต าบลโพนทรายในวันนี้ 
ในการจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายใน และแบบส ารวจด้าน
การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น มีอยู่ 2 ส่วน ดังนี้ค่ะ 

1. การจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายใน จ านวน 28 ข้อ ใน
ส่วนนี้ หน่วยตรวจสอบภายในจะเป็นผู้ด าเนินการ รวบรวมเอกสารและ
จัดท าแบบประเมินและรายงานสรุปผลการประเมินของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน รายงานขอความเห็นชอบท่านปลัดท่านนายก เพ่ือจะได้ประเมินใน
ระบบต่อไปค่ะ (ตัวนี้ตรวจสอบภายในจะด าเนินการเองค่ะ) ขณะนี้อยู่
ระหว่างรวบรวมเอกสารค่ะ 
2. แบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง
ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบด้วย 3 ส่วน  
1. ค าถามทั่วไป จ านวน 10 ข้อ  
2. ค าถามด้านการควบคุมภายใน จ านวน 21 ข้อ  
3. ค าถามด้านการบริหารจัดการความเสี่ยง จ านวน 
เราจะท าไปพร้อมๆกันทีละข้อนะคะ ให้ทุกท่านดูตามเอกสารที่แจกนะคะ 
(ตามแบบส ารวจรายข้อ) เดี๋ยวดิฉันจะอ่านทีละข้อและข้อไหนที่เกี่ยวกับงาน
ใดท่านค่อยแจ้งว่ามีเอกสารประกอบหลักฐานการประเมินหรือไม่นะคะ  
เพ่ือจะได้ลงคะแนนและแจ้งเอกสารประกอบไปพร้อมๆกันเลย  

นายอิสระ  เทพวงศ์  ให้ทุกท่านพิจารณางานและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับตัวท่าน เพ่ือแจ้งในที่ 
กรรมการ    ประชุมว่ามีเอกสารหรือไม่ อย่างไรแล้วท าไปพร้อมๆกับเลยนะครับเชิญ   
                                          ตรวจสอบภายในด าเนินการครับ  
ที่ประชุม   รับทราบ 

 
 

ค าถาม ใช่ 
(1 คะแนน) 

ใช่
บางส่วน 

(0.5 คะแนน) 
ไม่ใช่ 

(0 คะแนน) 

เอกสาร
ประกอบ 
(ถ้ามี) 



ค าถามท่ัวไป 
๑. หน่วยงานมีการด าเนินการตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ 

๒. คณะกรรมการที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับการประเมินผลการควบคุมภายใน
ตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในได้ปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตาม
อ านาจหน้าที่ที่ก าหนดไว้ 

๓. หน่วยงานไดจ้ัดส่งรายงานเกี่ยวกับการควบคุมภายในเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายใน 

๔. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความมั่นใจว่าการควบคุมภายใน
ที่ก าหนดไว้มีความเหมาะสมและเพียงพอ 

๕. หน่วยงานได้ก าหนดกระบวนการควบคุมที่ท าให้มั่นใจว่าจะไม่มี
การฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกระบวนการควบคุมภายในที่ก าหนดไว้ 

๖. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการด าเนินการตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการ
บริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

๗. ผู้รับผิดชอบในการบริหารจัดการความเสี่ยง  ประกอบด้วย 
ผู้บริหารและบุคลากรที่มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดท า
ยุทธศาสตร์และการบริหารจัดการความเสี่ยงของหน่วยงาน 

๘. ผู้รับผิดชอบในการบริหารจัดการความเสี่ยงมีการจัดท าแผนบริหาร
จัดการความเสี่ยงอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

๙. ผู้รับผิดชอบในการบริหารจัดการความเสี่ยงรายงานผลการ
บริหารจัดการความเสี่ยงอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง ต่อนายกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑๐. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดท านโยบายการบริหาร
จัดการความเสี่ยง 

 
 
ค าถามด้านการควบคุมภายใน 
๑. หน่วยงานก าหนดการควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสดในมือ เช่น 

การตรวจนับเงินสดในมือแบบไม่แจ้งล่วงหน้า หรือการตรวจนับ
เงินสดโดยบุคลากรที่ไม่มีหน้าที่เก็บรักษาเงินสด 

๒. หน่วยงานมีการก าหนดว่าเมื่อมีการเบิกจ่ายเงินแล้ว เจ้าหน้าที่  
จะต้องประทับตราเอกสารประกอบการเบิกจ่ายทันที 

๓. หน่วยงานมีการก าหนดเอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกจ่ายไว้ 
อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร เช่น ก าหนดเป็นคู่มือ นโยบาย หรือ
ระเบียบและระบุว่าเอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกจ่ายเป็นเอกสาร
ต้นฉบับ 

๔. ผู้ลงนามในเช็คมีการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายทุกครั้งว่า
ครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ และเอกสารการเบิกจ่ายเป็นเอกสาร
ต้นฉบับ 

๕. ผู้ลงนามในเช็คมีความรู้เกี่ยวกับการเขียนเช็คท่ีปลอดภัย 
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-มีแต่ค าสั่ง     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 
     
 
 
     



๖. ผู้ลงนามในเช็คมั่นใจว่ามีกระบวนการควบคุมภายในที่สามารถ
ป้องกันไม่ให้มีการน าเอกสารมาประกอบการเบิกจ่ายหลายครั้ง 
เช่น การประทับตราและระบุเลขที่เช็คในเอกสารประกอบ 
การเบิกจ่ายเมื่อมีการลงนามในเช็ค 

๗. หน่วยงานมีการก าหนดกระบวนการควบคุมภายในส าหรับการ
เบิกจ่ าย เ งินผ่ านระบบการโอน เงิ นทาง อิ เล็ กทรอนิกส์ 
(Electronic Fund Transfer) ที่เหมาะสมและเพียงพอ  

๘. หน่วยงานก าหนดให้มีการตรวจสอบไฟล์เงินเดือนที่ฝ่ายการเงิน
ด าเนินการเบิกจ่ายเงินกับไฟล์ข้อมูลบุคลากรที่จัดเก็บโดยส านัก/
กองการเจ้าหน้าที่ หลังการเบิกจ่ายเงินเดือนโดยผู้ด าเนินการ
ตรวจสอบเป็นบุคลากรที่ไม่ใช่เจ้าหน้าที่การเงิน 

๙. หน่วยงานมีการก าหนดมาตรการควบคุมการแก้ไขเลขที่บัญชี 
ของไฟล์ที่ใช้ในการเก็บข้อมูลหลัก (Master File) อย่าง
เหมาะสมและเพียงพอ 

๑๐.  หน่วยงานมีการก าหนดมาตรการการตรวจสอบเลขที่บัญชี 
 และชื่อบัญชีว่าถูกต้องตรงกันอย่างเหมาะสมและเพียงพอ 

๑๑.  หน่วยงานมีการมอบหมายการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
 โดยบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องหรือรับผิดชอบด้านการเงิน 

๑๒.  หน่วยงานมีการก าหนดกระบวนการควบคุมภายในด้านการ    
 ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน เช่น การยกเลิกใบเสร็จรับเงินต้องมีการ  
 ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจทุกครั้ง  

๑๓.  หน่วยงานมีกระบวนการประเมินความเหมาะสมของการ 
 มอบหมายอ านาจในการอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน โดยบุคคล 
 ดังกล่าวมีต าแหน่งที่สูงเพียงพอในช่วงวงเงินที่ก าหนดไว้ 

๑๔.  หน่วยงานได้ประเมินความเหมาะสมและเพียงพอของการ 
 ควบคุมภายในด้านการแบ่งแยกหน้าที่ส าหรับการปฏิบัติงาน 
 ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

๑๕.  หน่วยงานได้ก าหนดกระบวนการควบคุมภายในที่เพียงพอ 
 เพ่ือให้มั่นใจว่าไม่มีการปฏิบัติหน้าที่แทนกันในระบบคอมพิวเตอร์ 

๑๖.  หน่วยงานมีนโยบายการเก็บเอกสารหลักฐานทางการเงิน  
 การบัญชี การจัดซื้อจัดจ้าง และเอกสารอ่ืน ๆ เพ่ือประกอบการ  
 ตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินอย่างเป็นระบบ  
 ประกอบด้วย ผู้รับผิดชอบ สถานที่ และนโยบายการเข้าถึงเอกสาร 

๑๗.  เจ้าหน้าที่การเงินและเจ้าหน้าที่ด้านบัญชีไม่ใช่บุคคลคนเดียวกัน 
๑๘.  หน่วยงานมีข้อก าหนดหรือนโยบายห้ามมิให้มีการมอบอ านาจ 

 ต่อหรือการมอบอ านาจช่วงที่ชัดเจน โดยเฉพาะการปฏิบัติงาน 
 ด้านการเงินและการจัดซื้อจัดจ้าง  

๑๙.  เจ้าหน้าที่การเงินมีการหมุนเวียนเปลี่ยนงานอย่างน้อยทุก 2 ปี 
๒๐.  หน่วยงานไม่มีบัญชีเงินขาดบัญชี และบัญชีพักในงบการเงิน 

 ในวันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชีที่ผ่านมา 
๒๑.  การตัดหนี้สูญในระบบบัญชีได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจ  

 ซึ่งไม่ใช่ผู้รับผิดชอบด้านการเงิน 
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-มี 1  คน 
 
 
 
 
-มี 1 คน 
ไม่มีหนี้สูญ 
 



 

 
 

นายอิสะ เทพวงศ ์                   วันนี้เราก็ได้ร่วมกันจัดท าแบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหาร 
กรรมการ                              จัดการความเสี่ยงเรียบร้อยแล้วนะครับ ขอบคุณที่ทุท่านให้ความร่วมมือเป็น

อย่างดี ต่อไปก็ขอให้ทุกท่านจัดส่งเอกสารหลักฐานประกอบการประเมิน    
ส่งให้กับตรวจสอบภายในเป็นผู้รวบรวม รายงานกรมบัญชีกลางต่อไป มอบ
ตรวจสอบภายในด าเนินการต่อไปครับ 

น.ส.กนกพร   ค าสีแก้ว              รับทราบค่ะท่านปลัด และขอแจ้งให้ทุกส่วนที่เกี่ยวข้องจัดส่งเอกสารให้ดิฉัน 
กรรมการและเลขานุการ             ภายในวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2566 นะคะ เพื่อที่จะได้รงบรวมใส่แฟ้ม

รายงานผู้บังคับบัญชาทราบและก็จะด าเนินการประเมินใน Google Form 
ต่อไป 

ค าถามด้านการบริหารจัดการความเสี่ยง 
๑. หน่วยงานมีการก าหนดความเสี่ยงที่ยอมรับได้ระดับองค์กร  

(Risk Appetite) โดยนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๒. หน่วยงานมีการวิ เคราะห์ความเสี่ ยงประกอบการจัดท า

แผนปฏิบัติงานประจ าปีและการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าป ี  

๓. หน่วยงานมีการระบุความเสี่ยง ประกอบด้วย เหตุการณ์ที่อาจจะ
เกิดข้ึน สาเหตุของความเสี่ยง และผลกระทบของความเสี่ยง 

๔. ความเสี่ยงหรือประเภทความเสี่ยงมีการระบุผู้รับผิดชอบในการ
บริหารจัดการความเสี่ยงที่ชัดเจน 

๕. การให้คะแนนความเสี่ยง (การประเมินความเสี่ยง) มีการ
สัมภาษณ์หรือการท าแบบส ารวจ หรือการประชุมเชิงปฏิบัติการ
ระหว่างหน่วยงานภายใน  

๖. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการประชุมเรื่องการบริหาร
จัดการความเสี่ยงระดับองค์กรอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  

๗. หน่วยงานมีระบบการรับแจ้งเรื่องร้องเรียน และมีการมอบหมาย
ผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน 

๘. หน่วยงานมีการก าหนดนโยบายการบริหารจัดการระบบการรับ
แจ้งเรื่องร้องเรียน 

๙. บุคลากรทุกคนของหน่วยงานรับทราบนโยบายการรับแจ้ง 
เรื่องร้องเรียน (Whistleblowing Policy and Procedure)  
และนโยบายการรับแจ้งเรื่องร้องเรียนมีการปรับปรุงอย่างสม่ าเสมอ 

๑๐.  บ ุคล ากรมั ่น ใ จ ว ่า น โ ยบายการ ร ับแจ ้ง เ รื ่อ ง ร ้อ ง เ ร ียน  
(Whistleblowing Policy and Procedure) มีการรักษาความลับ  
 เกี่ยวกับผู้ให้ข้อมูล 
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รวม 38 0.5   
คะแนนรวม    38.5 

ร้อยละ  93.90 



ที่ประชุม รับทราบ 
  

นายทองออน  สิงห์สุ  คณะกรรมการท ่านใดมีข ้อสงส ัยหร ือข ้อเสนอแนะเพิ ่มเต ิม หร ือไม่                         
ประธานกรรมการ                  ถ้าไม่มีผมจะไประเบียบวาระต่อไป 

 

ที่ประชุม   ไม่มี 
 

ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องอ่ืน ๆ   
นายทองออน  สิงห์สุ                    ทุกท่านมีเรื่องอ่ืนจะเสนอในที่ประชุมหรือไม่ สามารถเพ่ิมเติมมาได้ หาก  

ประธาน                             ไม่มีผมจะขอปิดประชุม  
 

ที่ประชุม   ไม่มี 
     

 
ปิดการประชุม เวลา 12.00 น. 
 
 
 

                          ลงชื่อ......................................................ผู้จด/ผู้พิมพ์รายงานการประชุม 
          (นางสาวกนกพร  ค าสีแก้ว) 
            กรรมการและเลขานุการ 
 

              ลงชื่อ…....................................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                (นายอิสระ  เทพวงศ)์ 
                                     ปลัดเทศบาลต าบลโพนทราย 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพการประชุม 
การจัดท าแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในและแบบส ารวจด้านการควบคุมภายในและการบริหาร
จัดการความเสี่ยงส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  วันพุธ ที่ 15 กุมภาพันธ์ 2566  เวลา  10.00 น.               
ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลโพนทราย    อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จังหวัดมุกดาหาร 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 


